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Ksiegowa w hurtowni na progu automatyzacji

Pracujesz jako specjalistka ds. ksiegowosci w hurtowni materiatéw budowlanych i wykonujesz
codziennie zadania, ktére Al potrafi juz dzi$ wspierac lub czesciowo przejmowac¢ — dekretowanie
faktur, uzgadnianie sald, przypomnienia o ptatnosciach, zestawienia kosztéw. Twéj poziom zna-
jomosci tych mozliwosci jest bardzo niski, a praktyczne korzystanie z narzedzi Al praktycznie nie
istnieje. To nie jest komfortowa sytuacja — szczegdlnie ze branza handlowa i hurtowa automatyzuje
procesy finansowo-ksiegowe szybciej niz wiele innych sektoréw. Masz jednak wyrazng gotowos$¢
do zmiany, co jest realnym punktem wyjscia. Pytanie brzmi, czy zaczniesz dziata¢ zanim ktos inny
— w Twojej firmie lub konkurencyjnej hurtowni — zrobi to za Ciebie. Na razie nie nadgzasz, ale masz

narzedzia, zeby to zmienié.

Doganiam

Nie nadazam Nadazam

WskaZnik nadgzania — WskaZnik nadgzania dla specjalisty liczy sie przede wszystkim przez pryzmat prakty-
cznego wykorzystania Al — a tu wynik jest bardzo niski. Oznacza to, Ze mimo gotowosci do zmiany, codzienna
praca odbywa sie bez Zadnego wsparcia narzedzi Al. Na stanowisku specjalisty to wtasnie brak praktyki — nie
brak checi — jest gtownym problemem.

OCENA OGOLNA

CzyNadazam.pl — diagnoza pozycji na rynku pracy w kontekscie Al



Obserwujaca

Masz wysokg gotowosc do nauki i zmiany, ale zerowe doswiadczenie z narzedziami Al w pracy. To
potaczenie jest jednoczesnie Twojg szansag i Twoim ryzykiem — gotowosc¢ bez dziatania nie zmienia
pozycji zawodowej. Zadania, ktore wykonujesz recznie kazdego dnia, sg doktadnie tym typem pracy,

ktory narzedzia Al zaczynajg przejmowac jako pierwsze.

TWOJE MOCNE STRONY

GOTOWOSC DO ZMIANY

Wysoka gotowos¢ do testowania narzedzi Al — nawet poza godzinami pracy | bez wczesniejszego szkolenia
— to w tej chwili Twoj jedyny realny atut w kontekscie Al. W praktyce oznacza to, ze jesli szefowa zaproponuje
wdrozenie narzedzia do zestawien kosztow albo kolezanka pokaze Ci asystenta do maili z dostawcami, nie
bedziesz hamulcem — bedziesz osobg, ktéra sprébuje jako pierwsza. To dobry fundament, ale fundament
bez budynku. Sama gotowos$¢ nie wystarczy — musi zamieni¢ sie w konkretne dziatanie w ciggu najblizszych
tygodni, zanim stanie sie tylko deklaracja.

OBSZARY DO ROZWOJU

Wykorzystanie Al w codziennej pracy

Nie korzystasz z zadnego narzedzia Al przy zadnym ze swoich codziennych zadan — ani przy zestawieniach
przelewéw w Excelu, ani przy uzgadnianiu sald, ani przy mailach do dostawcéw. To luka priorytetowa dla
specjalisty. Realne ryzyko zawodowe jest konkretne: hurtownie i firmy handlowe, ktére wdrazajg automatyza-
cje procesow ksiegowych, bedg potrzebowaé mniej czasu pracownika na te same zadania — albo bedg
oczekiwac, ze pracownik obstuguje wiecej przy tym samym czasie. Bez praktycznego doswiadczenia z
narzedziami Al bedziesz coraz trudniej poréwnywalna z osobami, ktére juz to robia.

Swiadomos$é mozliwosci Al w ksiegowosci

Nie wiesz, ktére z Twoich codziennych zadan Al potrafi juz dzi§ wspiera¢ — i to dotyczy doktadnie tych
czynnosci, ktére zajmujg Ci wiekszos¢ dnia. Nie znasz narzedzi, ktére mogtyby skréci¢ czas przygotowania
zestawien kosztow, automatyzowac przypomnienia o ptatnosciach czy pomagac¢ przy mailach wyjasniajg-
cych rozbieznosci na fakturach. Brak tej wiedzy sprawia, ze nawet jesli masz gotowo$¢ do dziatania, nie wiesz
od czego zaczg¢ — i ryzykujesz, ze zaczniesz zbyt pézno lub od ztego miejsca.

PRZYKLADY — JAK LEPIEJ WYKORZYSTAC Al NA TWOIM STANOWISKU

Asystent do maili wyjasniajacych rozbieznosci na fakturach CLAUDE.AI

Wejdz na Claude.ai i opisz konkretng sytuacje: podaj numer faktury, kwote z zamdéwienia, kwote z faktury i
nazwe dostawcy. Popros Claude o napisanie krétkiego, rzeczowego maila do dostawcy wskazujgcego niezgod-
nos¢ i proszacego o korekte lub wyjasnienie. Mozesz tez wklei¢ tresc¢ faktury jako tekst i poprosi¢ o poréwnanie
z danymi z zamowienia.
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Przyktad: Zamiast pisa¢ od zera maila do dostawcy materiatéw budowlanych w sprawie faktury z btedng stawka VAT lub zt3 iloscia
towaru, wklejasz dane do Claude i w 30 sekund masz gotowy, poprawny mail. Przy kilku takich mailach tygodniowo oszczedzasz
realny czas i zmniejszasz ryzyko btedu w sformutowaniu.

Automatyczne kategoryzowanie kosztow i zestawienia miesiecznew  MICROSOFT COPILOT W EXCELU
Excelu

Uzyj Copilota w Excelu (dostepnego przez Microsoft 365) do automatycznego kategoryzowania pozycji kosz-
towych z faktur. Zaznacz kolumne z opisami pozycji i popros$ Copilota o przypisanie kategorii kosztowych.
Nastepnie popros o wygenerowanie zestawienia z podsumowaniem per kategoria i wykresem — bez recznego
uktadania danych.

Przyktad: Miesieczne zestawienie kosztow dla szefowej, ktore teraz robisz recznie — zbierasz dane z faktur, przepisujesz do Excela,
uktadasz kategorie. Copilot w Excelu moZe skategoryzowac pozycje i wygenerowac gotowa tabele z podsumowaniem w kilka
minut zamiast kilkudziesieciu.

Wiasny asystent ksiegowej w hurtowni budowlanej CHATGPT CUSTOM GPT

W ChatGPT utwodrz wtasnego agenta (Custom GPT) z instrukcja: 'Jeste$ asystentem ksiegowej w hurtowni
materiatéw budowlanych. Pomagasz pisa¢ maile do kontrahentéw, przygotowywac tresci przypomnien o
ptatnosciach, sprawdzac poprawnosé rozliczen delegaciji i opisywac rozbieznosci na fakturach. Uzywasz
rzeczowego, krétkiego jezyka. Znasz specyfike rozliczen z ekipami budowlanymi i sklepami regionalnymi!
Zapisz go i uzywaj codziennie zamiast zaczynac¢ od pustego okna czatu.

Przyktad: Zamiast za kazdym razem tlumaczyc¢ kontekst od nowa, masz gotowego asystenta, ktory zna Twojg branZe i typ zadan.
Piszesz: 'Przypomnij kontrahentowi XYZ o fakturze na 4200 zt, 14 dni po terminie, trzecia wiadomos$¢' — i dostajesz gotowy tekst
dopasowany do sytuacji.

Automatyczne przypomnienia o zalegtych ptatnosciach MAKE (MAKE.COM)

Uzyj narzedzia Make (dawniej Integromat) do zbudowania prostej automatyzacji: gdy w arkuszu Google Sheets
lub Excelu pojawi sie kontrahent z przekroczonym terminem ptatnosci, Make automatycznie generuje tres¢
przypomnienia i wysyta maila. Nie wymaga programowania — dziata na zasadzie tagczenia blokéw. Zacznij od
bezptatnego konta na Make.com.

Przyktad: Masz kilkudziesieciu statych kontrahentdw i recznie wysytasz przypomnienia o zalegtosciach. Automatyzacja w Make
moze sprawdzac arkusz z terminami pfatnosci i wysyfa¢ spersonalizowane maile bez Twojego udziatu — Ty tylko przegladasz co
zostato wystane i reagujesz na odpowiedzi.

Sprawdzanie poprawnosci rozliczen delegac;ji CHATGPT

WejdZ na ChatGPT lub Claude.ai i wklej dane delegaciji przedstawiciela handlowego: date wyjazdu, cel,
srodek transportu, stawki diet. Popros o sprawdzenie poprawnosci rozliczenia wedtug aktualnych przepiséw i
wskazanie ewentualnych btedéw lub brakujgcych pozycji.

Przyktad: Rozliczasz delegacje kilku przedstawicieli handlowych — kazda wymaga sprawdzenia diet, kilometréwki i dokumentéw.
Zamiast liczy¢ recznie i sprawdzac przepisy, wklejasz dane do ChatGPT i dostajesz weryfikacje z komentarzem, gdzie cos sie nie
zgadza. Zmniejsza to ryzyko btedu i skraca czas sprawdzania.

GEMINI W GOOGLE SHEETS
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Asystent do uzgadniania sald z kontrahentami w Arkuszach Google

Uzyj Gemini w Google Sheets (dostepnego przez Google Workspace) do analizy danych o saldach kontrahen-
téw. Popro$ Gemini o wskazanie kontrahentéw z najwiekszymi rozbiezno$ciami, posortowanie wedtug kwoty
lub liczby dni opéznienia i wygenerowanie krétkiego opisu sytuacji dla kazdego z nich.

Przyktad: Uzgadniasz salda z kilkudziesiecioma kontrahentami — hurtowniami, sklepami i ekipami budowlanymi. Gemini w arkuszu
moze w kilka sekund wskazac, u kogo rozbieznos¢ jest najwieksza i od jak dawna, Zebys wiedziata, od kogo zacza¢ wyjasnienia
w danym tygodniu.

PLAN DZIALANIA

NAJBLIZSZY TYDZIEN

+ Dzien 1-2: Wejdz na Claude.ai (bezptatne konto) i napisz do niego jak do wspédtpracownika — opisz ostatnig
rozbieznos$¢ na fakturze od dostawcy i popros o gotowy mail wyjasniajacy sytuacje. Sprawdz, czy tres¢ jest
lepsza lub szybsza niz to, co napisatabys sama. To pierwsze realne doswiadczenie z Al w Twojej pracy.

« Dzien 3-4: Otworz Excel z zestawieniem kosztéw z ostatniego miesigca i sprawdz, czy Twoja firma ma
dostep do Microsoft 365 z Copilotem. Jesli tak — zaznacz kolumne z opisami faktur i kliknij 'Copilot’
w menu. Jesli nie — wklej liste pozycji kosztowych do ChatGPT i popros o przypisanie kategorii oraz
podsumowanie. Poréwnaj wynik z tym, co robisz recznie.

+ Dzien 5-7: Wejdz na ChatGPT i utworz wtasnego agenta (Custom GPT) z krotka instrukcjg opisujgca
Twoja prace w hurtowni budowlanej. Uzyj go do napisania jednego przypomnienia o zalegtej ptatnosci do
kontrahenta — z podaniem kwoty, liczby dni opéznienia i tonu wiadomosci. Zapisz agenta i wré¢ do niego
przy kolejnym przypomnieniu.

PIERWSZE 30 DNI

+ Tydzien 2-3: Przez dwa tygodnie uzywaj Claude.ai lub ChatGPT do kazdego maila wyjasniajgcego roz-
bieznos¢ na fakturze — nie pisz ich od zera. Ocen po dwdéch tygodniach, ile czasu zaoszczedzitas i czy
jakosé korespondencji sie zmienita. Jesli tak — rozszerz nawyk na inne maile do dostawcoéw i kontrahen-
tow.

+ Tydzien 3-4: Przygotuj najblizsze miesieczne zestawienie kosztéw dla szefowej z pomocg Copilota w Ex-
celu lub ChatGPT — zamiast uktadac je recznie. Poréwnaj czas potrzebny na przygotowanie z poprzednim
miesigcem. Jesli zestawienie wyszto poprawnie, zaproponuj szefowej, Zze od teraz bedziesz je przygo-
towywac tym sposobem — to tez sygnat, ze rozwijasz swoje umiejetnosci.

+ Koniec miesigca: Zarejestruj bezptatne konto na Make.com i obejrzyj jeden tutorial pokazujacy, jak
potaczy¢ arkusz z wysytkg maili. Nie musisz od razu wdrazaé¢ automatyzacji — wystarczy, ze zrozumiesz,
jak to dziata i ocenisz, czy ma sens w Twoim przypadku przy przypomnieniach o ptatnosciach.

Twoja praca — faktury, salda, zestawienia, maile do dostawcow — to doktadnie ten typ zadan, ktory
narzedzia Al zaczynajg przejmowac jako pierwsze, i na razie robisz to wszystko bez Zadnego wsparcia
technologicznego. Masz gotowosc¢ do zmiany, ale gotowosc¢ bez pierwszego kroku nic nie zmienia —
zacznij od jednego maila napisanego z pomoca Al | sprawdZ na wtasnej skorze, czy to dziata. Pytanie

nie brzmi, czy Al zmieni Twojg prace — brzmi, czy zaczniesz nadgzac zanim ktos inny zrobi to za Ciebie.
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